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Görev Yetki ve Sorumlulukları:

· Maltepe Üniversitesi ile Ulusal Ajans arasındaki iletişimi ve koordinasyonu sağlar.

· Ulusal Ajansın düzenlemiş olduğu her yıl yapılan Bilgilendirme Toplantılarına katılım sağlar. 

· Erasmus+ Programının uygulanması ile ilgili yıllık çalışma takvimini belirlemek ve programın duyurulmasını sağlar.

· İkili anlaşmaların kontenjanlarını ve potansiyel yararlanıcı (öğrenci/personel) sayılarını değerlendirerek Ulusal Ajans teklif çağrılarına başvurur ve hibe talebinde bulunur.

· Personel hareketliliği (ders verme/eğitim alma): planlama, koordinasyon, seçim ve hareketlilik faaliyetlerinin takibini yapar.

· Öğrenci ve personele Erasmus Programı ile ilgili danışmanlık yapar ve problemlerin çözümlerinde destek sağlar.

· Uluslararası Erasmus Fuarlarında Üniversitemizi temsilen katılım gerçekleştirir. Üniversitelerle anlaşma yapılması için Üniversite ziyaretlerinde bulunur, Eğitim alma haftalarına katılım sağlar. 

· Hibe dağılımlarını yapmak ödemelerin hesaplanması ve yararlanıcı ödeme yazılarının İdari ve mali işler Daire Başkanlığına iletilmesi işlerini koordine eder. 

· Erasmus Programıyla ilgili kararları Erasmus Kurum Koordinatörlüğü ile birlikte belirler. 

· Erasmus bütçesinin planlanması, tahsisi ve etkin bir şekilde kullanılması süreçleri, Erasmus+ Programı çerçevesinde belirlenen kurallar ve Ulusal Ajans’ın yönergeleri doğrultusunda, Erasmus Kurum Koordinatörü ile birlikte yürütülür.
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	Hazırlayan: Uluslararası Ofis
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